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Scuola Primaria di Matassino – Istituto Comprensivo Figline Valdarno - Firenze 

Regolamento di plesso  

  Luogo dell’accoglienza e modalità Organizzazione della vigilanza 

(docenti, collaboratori, personale 

Auser) 

Regole alle quali gli alunni 

devono attenersi 

 

 

 

 

L’accoglienza del mattino 

Gli alunni accompagnati dai genitori 

entrano alle 8:10. 

I figli vengono lasciati all'ingresso 

principale senza entrare all'interno. In caso 

di comunicazioni urgenti alle insegnanti, 

devono rivolgersi ai collaboratori. 

Eventuali brevi avvisi scritti, saranno 

consegnati dagli alunni alle insegnanti. 

All'ingresso principale è sempre presente 

un collaboratore. I bambini trasportati 

dallo scuolabus si siedono nello spazio 

dedicato. I bambini del pre-scuola vanno 

nell'atrio insieme ad un operatore Auser. 

Tutti gli alunni al suono della campanella 

accedono alla propria classe in maniera 

autonoma. 

 

Alle 8:10 gli insegnanti 

accolgono gli alunni nelle loro 

classi. Nel caso di assenza di 

un'insegnante gli alunni saranno 

vigilati da un'altra insegnante 

presente nel plesso o da un 

collaboratore. 

Nei casi di mancanza di copertura 

gli alunni vengono divisi nelle 

classi secondo il piano di 

divisione di ogni classe e in base 

alla presenza degli alunni. 

Il collaboratore ha il compito di 

aprire e chiedere l'ingresso della 

scuola alle ore stabilite e 

sorveglierà l'accesso degli alunni. 

I bambini  possono entrare a 

scuole dalle ore 7:30 se 

usufruiscono del pre-scuola, o se 

trasportati dallo scuolabus. I 

bambini accompagnati dai 

genitori entrano dalle ore 8:10 

alle ore 8:15. 

Il cancello viene chiuso alle 8:20. 

I ritardi saranno annotati nel 

registro elettronico. I ritardi 

frequenti saranno comunicati alla 

Dirigente scolastica. 
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La ricreazione del mattino 

(all’aperto e all’interno 

dell’edificio). 

La campanella suona alle ore 10:15.  I 

bambini  giocano tranquilli all'interno della 

classe, nel giardino della scuola o in pista.  

 

Le insegnanti sorvegliano la 

classe e in caso di necessità 

chiedono l'aiuto di un 

collaboratore. Il collaboratore 

scolastico vigilerà sui bambini 

che si recano in bagno. 

 

I bambini svolgeranno giochi 

tranquilli, a piccoli gruppi. 

Eventuali giochi portati da casa 

dovranno essere concordati con le 

insegnanti. 

 

 

 

 

 

 

L’ingresso e la vigilanza in 

mensa. 

 

Le insegnanti accompagnano la classe a 

mensa alle ore 12:10 per il primo turno (I, 

II) e alle ore 13:10 per il secondo (III, IV, 

V). 

  

  

Le insegnanti mangiano ad un 

tavolo con gli alunni e 

controllano che rispettino le 

regole concordate. 

  

Le classi accedono ai locali della 

mensa in file ordinate. Durante il 

pasto  i bambini devono mangiare 

in modo educato e parlare a voce 

bassa. Inoltre, in tale periodo, 

deve essere evitato di andare ai 

servizi igienici e comunque solo 

in caso di effettiva necessità. 
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L’uscita dall’edificio al termine 

delle lezioni e 

l’accompagnamento ai pulmini. 

 

Alle 16.15 i bambini non trasportati 

vengono consegnati ai genitori o ai 

delegati al cancello della  scuola. Quelli 

trasportati vengono accompagnati agli 

scuolabus dal personale AUSER davanti al 

luogo di sosta per i pulmini. I bambini che 

usufruiscono del servizio del post scuola  

  

  

 

Ogni insegnante accompagna i 

suoi alunni in una fila ordinata 

fino all’uscita della scuola e li 

affida ai genitore o a persona 

delegata. 

 

I bambini escono in modo 

ordinato. Nel caso non ci sia 

nessuno a prenderli aspettano con 

l'insegnante, secondo la procedura 

definita dal regolamento 

d'Istituto. 

In caso di uscita anticipata, sarà 

annotata nel registro elettronico, 

inoltre il genitore dovrà firmare il 

registro cartaceo presente nella 

postazione dei collaboratori. 
 

Utilizzo degli ambienti di 

apprendimento comuni 

 

In tutti gli spazi di apprendimento 

comuni i bambini devono essere 

accompagnati dall'insegnante. 

Il materiale deve essere usato in 

modo idoneo e i locali devono 

essere lasciati in ordine. 

 I bambini devono usare i 

materiali con il massimo rispetto, 

lasciando in ordine i locali. 

 

 

 

Le insegnanti  della Scuola Primaria di Matassino 

 

 


