
SCUOLA PRIMARIA G.B. DEL PUGLIA 

REGOLAMENTO DI PLESSO 

 
Luogo e modalità 

Organizzazione della vigilanza 
(Docenti, collaboratori, personale Auser) 
 

Regole alle quali gli alunni devono 
attenersi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
L’accoglienza 

al mattino 

Il cancello e la porta d'entrata vengono 

aperti agli alunni alle ore 8.10. I genitori 

accompagnano i bambini fino al cancello. 

  

I bambini che arrivano con lo scuolabus 

prima di tale orario aspettano nell’atrio 

della scuola con la sorveglianza dell’ 

incaricato dell’Auser quando non è alla 

fermata e del collaboratore scolastico.  

 

I bambini che usufruiscono del  servizio di 

pre-scuola salgono al piano superiore nel 

locale biblioteca con i volontari Auser . 

 

Tutti gli alunni dopo il suono della 

campanella accedono in maniera 

autonoma alle proprie classi. 

  

Alle ore 8.20 il cancello della scuola viene 

chiuso. 

 

Gli insegnanti accolgono gli alunni nelle 

loro classi. 

 

In caso di ritardo o imprevisti degli 

insegnanti la sorveglianza sarà  

garantita dal personale presente nel plesso 

(docenti e collaboratori). 

 

Il collaboratore scolastico ha il compito di 

aprire e chiudere la porta d’ingresso nelle 

ore stabilite; si posizionerà nell’atrio e 

sorveglierà l’ingresso degli alunni. 

I bambini possono entrare a scuola dalle ore 

7.30 se usufruiscono del pre-scuola o se 

trasportati dallo scuolabus. 

 

I bambini accompagnati dai genitori devono 

entrare a scuola da soli dalle ore 8.10 alle 

ore 8.15.  

 

Alle ore 8.20 il cancello della scuola viene 

chiuso. 

 

Eventuali e brevi comunicazioni scritte 

saranno consegnate manualmente dai 

bambini agli insegnanti tramite diario/ 

quaderno e, se necessario, i genitori 

possono ricorrere alla mail istituzionale dei 

docenti.  

 

Chi arriva oltre le ore 8.20 dovrà entrare 

nella scuola accompagnato dall'adulto. 

I ritardi frequenti saranno comunicati alla 

Dirigente Scolastica. 

Gli insegnanti tengono nota degli alunni 

ritardatari nel proprio registro.  
 



 

 

 
La ricreazione 

del mattino 
(all'aperto e 
all'interno 

dell'edificio) 

Durante la ricreazione i bambini vengono 

portati in giardino, oppure possono 

rimanere in classe o nella parte dell’atrio 

antistante alla propria classe facendo 

giochi tranquilli (è vietato l'uso di palloni 

e corde).  

Entrata e uscita dal cortile vengono fatte 

in file ordinate. 

La campanella della ricreazione suona alle 

10.15 e l’intervallo termina alle 10.45. 

Gli insegnanti sono      corresponsabili della 

vigilanza, se  qualcuno deve assentarsi 

 informa  i 

colleghi o il collaboratore presente. 
 

Durante la ricreazione gli alunni non 

possono rientrare all'interno dell'edificio 

senza il consenso dell'insegnante. 

Quando la ricreazione si svolge in giardino 

i bambini     che hanno effettiva necessità si 

potranno recare nel bagno al  piano 

d’ingresso. 

    

 
Luogo e modalità 

Organizzazione della vigilanza  
(Docenti, collaboratori, personale Auser) 

Regole alle quali gli alunni devono 
attenersi 

 

 

 

 

 

 
L'ingresso e la 

vigilanza in 
mensa. 

I bambini che non usufruiscono del 

servizio mensa lasciano la scuola con un 

genitore o persona delegata. Rientrano a 

scuola alle 13.15. 

 

Se il genitore non è presente, l’insegnante 

lascia il bambino al collaboratore 

scolastico. Se nessun collaboratore è 

disponibile, il bambino attenderà il 

genitore a mensa con i compagni e 

l'insegnante. 

L'insegnante accompagna i bambini a 

mensa alle 12.15 in fila ordinata, 

sorveglia la distribuzione dei pasti e 

controlla che ogni alunno sia seduto al 

tavolo assegnato. 

 

Le classi usufruiranno dei pasti nelle due 

mense poste al primo piano e al piano 

seminterrato. 

Le classi accedono ai locali della mensa in 

file ordinate durante il pasto. Si deve 

evitare di andare in bagno e comunque 

solo in caso di effettiva necessità. Si 

utilizzano i servizi al primo piano.  

Si mangia in modo educato e si parla a 

voce bassa. 

 

Ricreazione tra 
mensa e 
ripresa 

pomeridiana 
delle lezioni 
(all'aperto e 
all'interno 

Durante la ricreazione i bambini vengono 

portati fuori, oppure possono rimanere in 

classe o nell'atrio del proprio piano nella 

zona antistante la classe, facendo giochi 

tranquilli.  

Entrate e uscite dal giardino vengono fatte 

in file ordinate. 

In cortile gli insegnanti sono 

corresponsabili  della  vigilanza,  se 

qualcuno deve assentarsi informa  i 

colleghi.  

Un collaboratore scolastico sarà alla porta 

d'ingresso durante tutta la ricreazione e 

vigilerà sui bambini che si recano in 

bagno (i bambini che  

I bambini possono giocare a palla, ma 

non a calcio, nel giardino della scuola 

usando solo palloni morbidi di spugna o 

di stoffa. All’interno non è consentito 

l’uso della palla. Sarebbe preferibile non 

giocare a pallone di fronte alle porte 

d’accesso alla scuola. 

Dal cortile i bambini possono utilizzare i 
servizi del piano primo o entrare in classe 



 

dell'edificio).  sono in giardino usufruiranno del bagno al 

piano p r imo  e  solo in caso di effettiva 
emergenza). 

per prendere o portare qualcosa, previa 

autorizzazione dell'insegnante. 

    

 
Luogo dell’accoglienza/svolgimento 

Organizzazione della vigilanza da parte 
dei docenti e dei collaboratori scolastici 

Regole alle quali gli alunni devono 
attenersi 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Uscita 
dall'edificio al 
termine delle 

lezioni e 
accompagna- 

mento al 
pulmino 

Alle 16.05 i bambini del primo scuolabus 

vengono avvertiti dai collaboratori 

scolastici e si radunano nell’atrio della 

scuola, vigilati dal collaboratore stesso. 

Alle 16.15 al suono della campanella tutti 

gli altri bambini trasportati e non, 

vengono nell’atrio (nell’attesa dello 

scuolabus) o accompagnati al cancello e 

affidati ai genitori o a chi delegato. 

Le classi della sezione A utilizzeranno le 

scale, quelle della sezione B la rampa. 

In caso di pioggia i genitori attendono i 

propri figli alla base delle scale davanti 

alla porta di ingresso o alla rampa; 

l’ordine d'uscita è dalle classi superiori 

fino alle classi inferiori, cioè dalla 5° alla 

1°. Per facilitare l’uscita e sveltire i 

tempi, le porte di uscita verranno aperte 

entrambe e dalla porta di destra uscirà il 

corso B, da quella di sinistra il corso A. 

I genitori che hanno preso i figli devono 

allontanarsi rapidamente per permettere 
anche agli altri di uscire. 

Ogni insegnante accompagna i propri 

alunni in una fila ordinata fino all'uscita 

della scuola e affida i bambini ai genitori. 

All'arrivo degli scuolabus, il collaboratore 

scolastico e il personale Auser faranno 

salire gli alunni trasportati sullo 

scuolabus. 

I bambini che usufruiscono del post- 

scuola si recano al piano inferiore dove li 

attende il personale Auser addetto al 

servizio. 

Nel caso che qualche genitore ritardi a 

prendere il proprio figlio, l'insegnante 

dovrà rimanere in servizio per un’altra  

mezz'ora ed attivare la procedura come 

da regolamento di Istituto. 

Se il ritardo è frequente verrà informata 

la Dirigente. 

I bambini lasciano la propria aula in una 

fila ordinata guidata dall'insegnante. 

In caso di assenza del genitore o persona 

delegata, il bambino deve avvertire i 

propri insegnanti i quali attiveranno la 

procedura stabilita nel regolamento di 

Istituto. 

Utilizzo degli 
ambienti 
comuni 

I laboratori e gli spazi comuni vengono 

utilizzati rispettando un orario concordato 

nel plesso.  

 

Gli spostamenti negli spazi comuni vanno 

fatti in file ordinate, silenziose e guidate 

dall'insegnante.  

Il materiale e gli strumenti nei vari 

laboratori devono essere usati in modo 

idoneo e i locali devono essere lasciati in 

ordine 

I bambini si spostano in file ordinate, 

silenziose e guidate dall’insegnante. 

I bambini devono usare i materiali con il 

massimo rispetto lasciando in ordine i 

locali. 

 


